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REGULAMENTO DE AGENDAMENTO

Comunidade UFRJ, seja bem-vinda a Inovateca! Neste documento, vocé encontra as regras para o
agendamento do espaco!

1. APRESENTACAO:
1.1 A Inovateca ¢ um espago fisico e virtual do Parque Tecnologico da UFRJ com o objetivo de gerar
conexdes, compartilhar conteudo e desenvolver atividades inovadoras e empreendedoras.

2. PUBLICOS QUE PODEM AGENDAR ATIVIDADES NA INOVATECA:
2.1 Docentes, discentes ou técnicos em educacdo da UFRJ. Os discentes devem contar com um
docente ou técnico responsavel pela atividade.

3. DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO:
3.1 A Inovateca estd aberta para receber as atividades propostas pela comunidade UFRJ de segunda-
feira a sexta-feira, das 8h as 17h.

3.2 Sao disponibilizados até 33% dos seus horarios de funcionamento por més para essa modalidade
de eventos em 2024, podendo chegar a 40% dependendo da demanda pelo espaco.

4. CRITERIOS DE AGENDAMENTO:
4.1 Os critérios de agendamento das atividades sdo de dois tipos: eliminatorios e classificatorios.

Eliminatdrios - devem ser observados em sua totalidade, ou seja, a atividade deve
necessariamente atender os trés critérios abaixo.
1. Origem UFRJ — a atividade deve ter um docente ou técnico administrativo da
UFRJ responsavel.
2. Temdtica — a atividade deve fter relagio com as temdticas de empreendedorismo e
inovagao.
3. Hordrio — a atividade deve ser realizada no horario de funcionamento da
Inovateca, de 8h até 17h.
4. Gratuidade — a atividade deve ser gratuita para seus participantes.
5. Contrapartidas para o Parque Tecnologico da UFRJ — E obrigatoria a mengdo ao
apoio do Parque Tecnologico da UFIU na abertura do evento e inser¢do da logo do
Parque Tecnologico da UFRJ caso o evento tenha material impresso ou digital de
divulgacdo. As logomarcas podem ser encontradas AGU .
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Classificatorios - devem ser observados para fins de priorizagdo das atividades inscritas, caso

haja concorréncia pelo agendamento, na seguinte ordem de desempate:
5. Dia do Evento — serdo priorizadas as atividades agendadas para ocorrer nos dias
previamente destinados: segunda-feira de 13h até 17h e sexta-feira de 8h até 17h.
6. Tipo do evento — serdo priorizadas as atividades abertas ao publico da Inovateca,
em detrimento daquelas fechadas para um publico determinado pelo organizador.
7. Contrapartidas opcionais para o Parque Tecnolégico da UFRJ — serdo
priorizadas as atividades que oferecem um maior numero de contrapartidas para o
Parque Tecnologico s além das listadas no item 5 - critérios eliminatorios.
8. Alcance —para as atividades fechadas, serdo priorizadas aquelas com maior
publico previsto, observando-se o numero de convidados e a capacidade da
Inovateca.
9.-Aecorrénria - serdo priorizadas as atividades que ja ocorreram em edicdes
anteriores.

10. Ordem de inscri¢cio — serdo priorizadas as atividades pela data e hora de
inscri¢do no formuldrio.

4.2 Excecdes aos critérios de agendamento serdo avaliadas pontualmente, a critério do Parque
Tecnologico da UFRJ

5. PROCESSO DE AGENDAMENTO:

5.1 O interessado em realizar uma atividade na Inovateca devera inscrevé-la no formulario: AQUI no
periodo de 18/12/2023 até¢ 01/06/2024.

5.2 O agendamento serd aberto ao publico em datas especificas ao longo do ano. O calendario do
primeiro ciclo de agendamento 2024 ¢:
Ciclo 2024

* [Inscrigdes] de 18/12/2023 até 01/06/2024 para atividades de 15/01/2024 até

01/07/2024;

* [Avaliagdo do Parque Tecnoldgico da UFRJ] ¢ continua e feita em até cinco dias Tteis;

* [Confirmagdo do Agendamento] ¢ feita apds avaliagdo da solicitagdo;

* [Realizagdo das Atividades] de 15/01/2024 até 01/07/2024.
5.2.1 Fica a critério do Parque Tecnoldgico da UFRJ a alteragdo das datas mencionadas acima.
5.2.2 Caso 0s 40% dos horarios de funcionamento da Inovateca disponiveis para agendamento
gratuito em 2023 ndo sejam preenchidos por meio deste ciclo de agendamento, o Parque Tecnolégico
da UFRJ podera avaliar a abertura do agendamento continuo ao longo do ano de 2023 para a
porcentagem remanescente.

6. DA AVALIACAO E CONFIRMACAO DAS ATIVIDADES INSCRITAS

6.1 A Equipe daInovateca, formada por representantes das equipes do Parque Tecnologico da UFRJ,
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se reunira ¢ realizara a avaliacdo das atividades cadastradas, de acordo com os critérios

estabelecidos.

6.2 A Equipe do Parque Tecnoldgico listard as atividades a serem confirmadas no periodo vigente,
bem como aquelas que estardo na “lista de espera”, aguardando a disponibilizagdo da agenda.

6.3 O Parque Tecnoldgico confirmard os agendamentos das atividades por e-mail, no prazo
estabelecido no item 5.2.

6.4 O Parque Tecnologico da UFRJ somente aceitard o cancelamento da atividade com antecedéncia
minima de 15 dias da data do evento.

6.4.1 A fim de manter a organiza¢do e o bom funcionamento da Inovateca, solicitamos a
Comunidade UFRJ que respeite a politica de cancelamento. A reincidéncia por trés vezes
consecutivas de cancelamentos com prazo inferior a 15 dias, ensejard a impossibilidade de o
responsavel agendar novas atividades por trés meses.

7. INFORMACOES

Para quaisquer esclarecimentos adicionais ou duvidas, entre em contato com equipe do Parque
Tecnologico da UFRJ por meio do e-mail eventos@parque.ufrj.br.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1 A qualquer tempo este regulamento pode ser aditado e revisado, a critério do Parque Tecnoldgico
da UFRIJ.

8.2 As atividades estdo sujeitas as Condicdes de Uso dos Espacos da Inovateca.

Rio de Janeiro, 18 de dezembro de 2023.
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